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Skolepraktikelev — Overblik og praktikpladssggning

Generel info

Afsnittet "Praktik” samler de fleste praktikinformationer for dig som skolepraktikelev, sdledes at du
hurtigt og nemt kan danne dig et overblik over din uddannelse og dine praktikaktiviteter. | denne
vejledning kigger vi lidt neermere pa dine muligheder i punkterne "Kommunikation” og "Overblik”
og hvordan du kan dokumentere din praktikpladssggning i din "Uddannelsesplan”.

Log pa elevplan
Log pa www.elevplan.dk med dit
elevplans-login eller dit uni-login.

Hvis du har flere roller i elevplan
fremkommer et ekstra skaermbillede i
login-processen. Her er det vigtigt at
du veelger den rolle der passer til din
nuveerende uddannelse.

Min elevplan:

Nar du er logget pa elevplan er der
forskellige muligheder pa forsiden af
elevplan. Denne vejledning vedrgrer
udelukkende:

Min Uddannelse — Udd.plan
(Praktikpladssggning)

Praktik — Overblik
Praktik — Kommunikaw

TIP: Sgrg altid for at dine personlige
oplysninger i elevplan er opdateret.
Dette ggres under afsnittet "Min
uddannelse” — "Opsaetning”. Dette
sikrer at du altid far relevant
information fra din tilknyttede skole,
praktikcenter og virksomhed.
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Fé siden lest op 4

| Log pa Elevplan

Elevplan oy UNI-Login

Brugernavn 1
Adgangskode Adgangskede [ ]

Glemt adgangskode | Hjelp

Fé mere at vide (kraver ikke login)

skoler
Oversigt over skoler der udbyder erhvervs
og i

Uddannelser
Her finder du information om
pa

Link
Her finder du links til vejledning
om erhvervsuddannelser.

erhvervsskoleme.
Find din skole! Las mere...
Laes mere...

Les mere...

Navn: Finn SKF2015 elev2
Uddannelse: Administration
Adresse...

Mohbil: $9999559

Mail: test@test dk

Min Uddannelse

“tndervisning og evalueringer

Dokumentation
Opsatning

Uddannelsesplan

Skoleophold

Karakier
Evaluer
Aktiviteter

Scorekort
Vis evalueringer
Skoledokumenter

Praigtik

Kommunikation Overblik
Fravar
Fravaersbesked Fravaersoversigt

Seneste beskeder

Fravarsprocenter
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1. Praktikpladssggning:
Min Uddannelse

Du logger pa www.elevplan.dk med

brugernavn / adgangskode /

1. Klik p& linket Uddannelsesplan i Vis kladde
afsnittet "Min uddannelse”

2. Klik pa "Vis Kladde” og derefter
"Mine mal med uddannelsen” »| » Mine mal med uddannelsen

¢ Grundforlsb

3. Klik i feltet "Praktikpladssagning” __|

Praktikpladssegning
{Vizaz ikhe for lsereszted)

Plan for ssgning af praktikplads

4. Indtast passende tekst, og upload TN T A
relevante filer Normal - Arial Helveti. 2« [(Fr AT & = 5o X

Ansegninger i uge 8-2015

E
=

piel

x
”u” 1

5. Klik p& OK

# Design | ¢» HTML @ Eksem...

6. Din praktikpladssggning er hermed \ :
dokumenteret pa elevplan.

Din opleeringsansvarlige / Instrukter
har efterfglgende mulighed for at se
din praktikpladssggning Praktikpladssagning Ansagninger i uge 8-2015

(Vises ikke for leresfed)

7. Ved klik pa "Historik” kan alt din

Historik
samlede dokumentation for  '

praktikpladssaggning ses — |

Tip: Du kan dokumentere
praktikpladssggning flere gange
dagligt, ugentligt, manedligt, alt efter
behov.
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2. Overblik:

| afsnittet "Overblik” kan du som elev
danne dig et samlet overblik over din
uddannelse. Afsnittet indeholder et
visuelt overblik og de 4 bjselker
Skoleaftale, Praktikaktiviteter,
Praktikmal og Praktikerkleeringer.

| det visuelle Ganntkort ses et
overblik over dine aktiviteter, f.eks.
skoleophold, ferie, arbejdsopgaver
OSV.

Ved klik pa + i Ganntkortet abnes et

praktikaktiviteter.

forklaring pa farverne”.

| afsnittet under det visuelle overblik
ses flere bjeelker der indeholder
oplysninger om din uddannelse.
Bjeelkerne kan alle &bnes ved klik pa
trekanten yderst til venstre pa
bjeelken.

Skoleaftale: Som skolepraktikelev
pa et praktikcenter skal du have en
skoleaftale, der beskriver de
overordnede ting vedr. din
uddannelse. | bjeelken "Skoleaftale”
kan du se din skoleaftale som en
vedheeftet fil, hvis din skole har
uploadet skoleaftalen.

Praktikaktiviteter: Din uddannelse
bestar af mange forskellige

Praktik

nyt vindue med dine \

Farvernes betydning forklares i "Vis —]

/'

olehar

[ - |

Fion SKP2015 siev2, Eley (hee2)

Finn SKPZ015 elev2 Kontaktlsrer
Mobil- 99999939 Kontaktoplysninger:
E-mail: 2=

Elev Finn SKP2015 slev2

Speciale Adrministration VOB (150714 - )

Skoleattale Start 0501415 Slut 070117 SKP skole 851, Grimstrupve] 167, Neestved
SKP skeole 851G 167Neestved ( 05/01-15 - 0710117 )

Shaloforlob ag prakiik

FEB-15 MAR-15 APR15 MAJ1S JUNAS JUL1S AUG1S SEP-15 OKT-15 NOV-1S DEC-15 JAN-16

[ Skoleattale start . 050115 St a. 070147

[ Prooivteer

[+ praxtiemén

[+ P

+ Skoleaftale Start d. 0510115 Shut d. 070147

Indghede skoleaftaler

Felt fl indtastning af tekst. der er relevant for elevens skoleahtale og speciale

Uddannelsesardning

1910115

Vedhefist il

v Prakiikakiiviteter

Aktivitets type

Ind gb i forleb

Speciale

aktiviteter. | bjeelken
"Praktikaktiviteter” kan du se og abne
de aktiviteter der er tilknyttet din
uddannelse. Praktikaktiviteter kan
opdateres lgbende undervejs i din
uddannelse.

2300215 250215 tion V06 (15/07-14 - ) [ Skol

23002-15 | 250215

ksomhed, Nesstved

tion V06 (15/07-14 - ) | Skole B51 - virksomhed, Nesstved

Finn uden adm retligheder Ve
ndelboe (flere)
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Praktikmal: Der er nogle mal knyttet
til din uddannelse. Disse mal falger
dig gennem hele din uddannelse pa
det pageeldende speciale. | bjaelken
"Praktikmal” kan du se hvilke mal du
skal arbejde med. Du kan ogsa se
hvilke mal pa din uddannelse / dit
speciale du allerede har gennemfgrt
og som derfor er vinket af. — |

Praktikerkleeringer: Dit praktikcenter
kan lave en praktikerkleering nar det
sk@nnes relevant. Praktikerklaeringen
indeholder de mal du har opnaet i
lobet af en periode af din
uddannelse. | bjeelken
"Praktikerklaeringer” kan du se og
abne de praktikerklaeringer der er
lavet indtil nu.

Bemeerk: "Overblik” er generelt i vis-
tilstand, hvilket betyder at du ikke kan
a&endre noget i disse skeermbilleder.
Den eneste undtagelse er i
evalueringen af en praktikaktivitet,
hvor du som elev har mulighed for at
knytte en kommentar til evalueringen.

"Overblik” er dynamisk og kan
g&endres mange gange i lgbet af din
uddannelse, sa vaer opmaerksom pa
at du kun ser et "her og nu” billede.

TIP1: Tekst med orange farve = Link

TIP2: Mange steder i elevplan bruges
"Mouse-over” hvilket betyder at man
ved at holde musen henover figur,
tekst eller emne far en yderligere
forklaring.

> Prakikmal

Praktikfag

e, regler og procedurer, som geelder for vitksomheden

CY[EMEN Avanceretiselvstmndig
i

LI Efter demo

MY < < « « < CEMEY veiledning

yl Praktikerki@ringer

05/01-15 - 29/01-15

05/01-15 - 13/01-15

05/01-15 - 12/01-15

05/01-15 - 10/01-15

ation V06 (15107-14 - )

VOB (150714 - )

VOB (1500714 - )

inistration VOB (15/07-14 - )
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3. Kommunikation:

| afsnittet "Kommunikation” kan du —
som elev kommunikere med tilknyttet
skole, skolepraktikcenter og
virksomhed.

e Skolepraktikcenter —_—

Praktik

| —>

™ 1.

Praktikuddannelse Finn SKP2015 elev2, Elev (fiele2)

L L

Finn SKP2015 elev2
fresse
99999999

Adress
Mobil
E-mail dk

Kontaktlarer:

Skole Leerested

Kontaktoplysninger:

\ [ ¥ Skoleprakilk (UNIC testcenter base 2) (050115 - 07/01-17)
_»

e Ansvarlig skole
Nar der laves aftaler om
virksomhedsforlagt undervisning og
alle former for uddannelsesaftaler og
skoleaftaler, skal relevant
virksomhed, skole og praktikcenter
fremga af oversigten med hver sin
bjeelke, nar aftalen er indtastet af y
relevant medarbejder pa skolen.
Bjeelkerne kan alle abnes ved klik pa

trekanten yderst til venstre pa

bjeelken.

Der kan oprettes indleeg ved klik pa
"Opret nyt indlaeg”, og der sendes
samtidigt en mail til dig som elev og
til din(e) oplaeringsansvarlig(e).
Indlaegget kan indeholde bade tekst
og vedhaeftede filer.

L ‘» SKP skole 851 (05/01-15 - 07/01-17)

¥ Skolepraktik (UNI-C testcenter base 2) (05/01-15 - 07/01-17)

uden adm.retigheder Vendelboe.

Uddannelsesaftale
fve@ucholstebro.dk

Skolepraktik (UMI-C testcenter base 2)

| dette afsnit kan elev, skole og Skolepraktik (UNI-C testcenter base 2) kommunikere om forlabet af uddannelsesaftalen, herunder foretage lebende
evaluering. Nar der oprettes et nytindlasg, bliver der sendt en e-mail fil Finn SKP2015 elev? og de opleringsansvarlige Finn Vendelboe og Finn

Du kan rette din e-mail-adresse test@test dk he

Elev
test@test.dk

Skole

UNI-C testcenter base 2
Vermundsgade 5

2100 Kebenhavn @
35878600

Oplazringsansvarlige

Uddannelsesaftale 05/01-15 - 07/01-17

Uddannelse
Speciale
Aftaletype

Finn uden adm rettigheder Vendelboe
Finn Vendelboe, mail: fve@ucholstebro.dk

Oplysningeme stammer fra UNI-C testcenter base 2 via EASY-A

Kontoruddannelse med specialer, version 06
Administration
Skolepraktik

Lezrested lbnr.

b SKP skole 851 (05/01-15 - 07/01-17)
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